[image: ][image: ]แบบหนังสือราชการภายนอก
1.5 ซม. (ยืดหยุ่นได้)


สูง 3 ซม.
ที่ ศธ 0626.7/  					          วิทยาลัยเทคนิคร้อยเอ็ด
								สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 3 								อำเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 45000
(1 Enter+Before 6 pt)

วัน  เดือน  ปี(1 Enter+Before 6 pt)

เรื่อง  .............................................................................................(1 Enter+Before 6 pt)

เรียน  ............................................................................................(1 Enter+Before 6 pt)

อ้างถึง  (ถ้ามี)หนังสือ....................................................................ที่ ................................ลงวันที่ ........................................(1 Enter+Before 6 pt)

สิ่งที่ส่งมาด้วย  (ถ้ามี)..............................................................................         จำนวน ... ฉบับ(1 Enter+Before 6 pt)

ข้อความ......................................................................................................................................................(ข้อความเยื้อง 2.5 )

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น(1 Enter+Before 6 pt)

[image: ]วิทยาลัยเทคนิคร้อยเอ็ด..............................................................................................................................3 ซม.

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................(1 Enter+Before 6 pt)
2 ซม.

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
(1 Enter+Before 12 pt)

ขอแสดงความนับถือ

(4 Enter)


(......................................)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคร้อยเอ็ด
(4 Enter)


ฝ่าย..........................................หมายเหตุ
1 Enter=1เท่า หรือSingle ในกรณีที่มีความจำเป็นอาจปรับระยะเป็น 1.05 pt หรือ 1.1 pt ได้ตามความเหมาะสม   โดยให้คำนึงถึงความสวยงามและรูปแบบของหนังสือเป็นสำคัญ

งาน..........................................
โทร 043-511290 ต่อ .........
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